PSYKIATRITENESTA

Arkivrutiner og relevante instrukser for eininga

e Elektronisk journalsystem: Cosdoc. Dette er felles med PLOMS, men kun sykepleierne i PLOMS
har tilgang til psykiatritjenesten sine notater. Her blir all pasientinformasjon/journalfgring
skrevet/arkivert.

Cosdoc ligger pa «sikker sone» pa server.

e Det finnes ogsa et arkiv for papirjournaler for hver pasient. Dette er en avdeling i PLOMS sitt
papirjournalarkiv. Alle brukere i psykiatritjenesten har sin egen mappe. Ansatte i
psykiatritjenesten har kodebrikke for tilgang.

e  Arkivering av saker av administrativ karakter (ikke person sensitiv)
a. Outlook —som epost
b. | mapper/filer pa PC

Oversikt over arkivlokale

e Elektronisk pasientjournal, Cosdoc, og annet elektronisk lagret informasjon er lagret pa server til
IKT-NH.
e Papirarkiv pasienter star i kjelleretasjen pa Samnangerheimen.



