
JORMORTENESTA 

Arkivrutiner og relevante instrukser for eininga 

 Elektronisk pasientjournal: Infodoc.  
Her blir all pasientinformasjon/journalføring skrevet/arkivert. Noen få dokumenter kommer 
til jordmor i papirform. Denne posten blir enten makulert eller skannet inn i Infodoc. 
Infodoc ligger på «sikker sone» på server. 

 

 Papirarkiv - pasienter 
Vi har et arkivskap der det oppbevares journalopplysninger fra tiden før elektronisk 
pasientjournal ble etablert. Det arkiveres fortsatt noen journalopplysninger i papirformat 
som er for omfattende til å skanne inn i elektronisk pasientjournal. Skapet er låst med 
nøkkel. 
 

 Arkivering av saker av administrativ karakter (ikke person sensitiv) 
a. Outlook – som epost  
b. I mapper/filer på PC 

 

Oversikt over arkivlokale 

 Elektronisk pasientjournal, Infodoc, og annet elektronisk lagret informasjon er lagret på 

server til IKT-NH. 

 Papirarkiv pasienter står låst på  jordmors kontor. 


