Standard for saksnavn, arkivdeler, hjemmel, ordningsprinsipper og K-koder

Alkoholkontroll ..., 6 Fartsbegrensning (Q81)........cc.ccvvvvvvrvrennnns 5 Maneds- og tertialrapporter (150).............. 2 gkjgnll((egewllmgt;t(Uﬁ% """"""""""""""""" g
Alkoholprgve/etablererprgve (U60) .......... 6 Finansforvaltning ...........ccccoevivviiviiiinininns 2 . . maskader ansatte (447) v
’ ; . Natur- og miljgforvaltning.............cccovevee 4 Smaskader barn (447) .....cccccoevevevrieereene, 3
Allmenne hjelpeordninger.........c.ccocevvenene. 4 Forhandlinger........cc.ccovvviiiiniiinieninineniens 3 L ; 2
. L Neeringsliv og produksjon .............ccceeeee. 5 Sméskader elever (447)......c.cccoovvvrevernnnn. 3
Ambulerende skjenkebevilling (U63)........ 5 Gangfelt (020 5 . .
AMU (440) ..o 2 GaNGERIt IQP0) v : OPPIIING. e 4 Sosial- 0g OMSOIgSGENeSter................. 4
Anlegg for gaende, syklende .........c........... 5 L Organisasjon og administrasjon................ 2 Spemglle samfunnsoppgaver...........c.......... 6
Anmeldelser (600 ' 3 Grunnskole........cocveevevieeieiecee e 4 SEAHIAN (252) wevvvereeoeeeoeeeeeeeeeeees e 2
nmelaeiser ( ) ''''''''''''''''''''''''' . Parkel’ing ................................................... 5 Strategikonferanse (512) 3
Anskaffelse (601) ........cceveevveerreeireierenen, 3 HelSEtienester.......cocvvvveveeeeicieeceec e 4 DI e 3 Slrategikonteranse (912)
GHTEISE HMS (440 5 Parkering (Q50) .......cuvvvivriinininininineniens 5 .
Arbeidsmiljg, IMS .........cccoovviiiiiiicnns 2 o II( ) e : Parkeringsklage (Q50&05 ...................... 5 TODAKKSHISYN ..oovvree 6
Avlevering av arkiver (068) ............ccccuu.... 2 O8Il oo Parkeringstillatelse forflyttningshemmed Traf!kkr_egulerlng, -sikkerhet ..........ccoevveee. 5
AVIBD ..o 4 HBNNG ..o 6 (Q50&T0ooomooeooooeoeo 5 Trafikksikkerhet (Q80) .......ccccevevrvevveennne, 5
BAMENAGE e vvvveeeeeeeeee e eeeeseseeeeeeeeenn 4 Informasjon og info.systemer.................... 2 Personalpolitikk, -forvaltning................... 2 Transportmateriell, maskiner ..................... 4
Barnehage tilsyn (A10&58).............cccooo... 4 INNKIOD oo 3 Plan 0g bUASJett ...........vveeveeeeereereereeeenn. 2 TV-aksjonen (X03) ......coovvevvvvvnisssscniininnnss 6
Beredeskap ..........cooovvvmerrrviiinncniiennns 6 Kantinedrift - Radhuset (451) ... 3 Programvare/lisenser (637)............c........... 3 Utleieobjekt (613) ........coovrvvvvrrcrriiisnnnninns 3
Beredskap (X20).........vvvvmviviniiniininneee 6 Klage pa tjeneste/vedtak (G00&02)........... 4 Rammeavtale innkjop (601) .........cc.......... 3 VAN e 4
Bevillingsgebyr Salg .........ovsvvvsvesvs 6 Kollektivtrafikk (NOO) ..........cc.crverrvvere 5 RISEIIV ..o 5 VANNFOISYNING....rreoreoscorers oo 4
Bevillingsgebyr skjenking ... 6 Kommunal bolig (F17) .....ooovveeereeseeeenn. 4 RENOVASION ... 4 VannIedningSNEtt ..., 4
Bostatte (243 2 g
Bgztgttz (klag)e(243) """""""""""""""""" 5 Landbruk..... 6 ReStaurant...........ccooovverieneneneee e 5 Vannlekkasje (M24).......ccccocoveereerererenennn, 4
Bruk av kommunale arealer (611) ............ 3 Landbrukskontoret (V16)............ooooooooo.... 6 Rettferdsvederlag (273) .........ccoooooocceviiien 2 Vannmalertest (M18) .............cccccorrrrrrrrn 4
BUGSJELE. oo 2 Landbrukskontoret (V64).........c...cccc..ev..... 6 Salgsbevilling (U62).........coc.covvvrrverrrirnenen. 5 Varehandel ..., 5
Bygg/10Kaler (614) ......ooooccerrerreeerre 3 Leasing av biler (651) ........cccoo.ovvverrrrenns 4 Samferdsel og kommunikasjon................. 5 Vedlikehold av vei (Q10)................cccos 5
. Ledsagerbevis (FOO0)............ccoovvvrrrreernnenn. 4 Samferdselsanlegg og terminaler............... 5 VBIT oo 5
Data- og kontorteknisk UtStYT ................... 3 Leide lokaler (614)..........coovvvveevveenrrernrenne. 3 Sanering av oljetank (K24)...........ccco........ 4 Veiforening (B11).......oooooooiviivvvvnnnnnnnsssss 3
Eiendom og materiell ...........oooooovvvvecrrnren 3 Leie/serviceavtale kopimaskin (632) ......... 3 Sanksjon etter alkoholkontroll................... 6 Velferd (450)..ovvvvvvvrrvrrrrrrvnrsrrsrs 3
Eiendomsforvaltning .....................ccccooo. 3 Lokale lannsforhandlinger (515)................ 3 Serverings- og skjenkebevilling (U62).......6 Videregaende skole (A40)............ccouwwwrrns 4
EQerStyring (037)......evvveeerrreseeeseeeeereseenn 2 LUFtNEtt (NB4) ..., 5 Serveringsbevilling (U62) ............ccccee...... 5 Vintervedlikehold (Q03) ....oovvvvvvvvvvvvrrrrr. 5
Erkjentlighetsgaver (455) ......cccccceverunnnee. 3 Lann, godtgjering, trygd og pensjon.......... 3 Signalanlegg (Q82)........ccouvirvniniininnininn, 5 @konomiplan (150) .........ccceveverererreerennnns 2
SKIlting (Q84) cvvvvvmeveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 5
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| Beskrivelse (kursiv = sett inn tekst, rad = tekst/verdi skal skjermes) | Arkivdel | TK | Hjemmel | Ordningsprinsipp | K-kode og beskrivelse
0 - Organisasjon og administrasjon
06 - Informasjon og info.systemer
Eierstyring - Navn pa selskap Sakarkiv - - - 037 Egne selskaper, stiftelser,
- Innkalling med sakskart foretak
- Innkalling med sakspapirer
- Protokoll fra mate
@vrig korrespondanse med selskapet (NB! Ma skille pa om det gjelder
henvendelser til andre virksomheter (fag), altsd om det er utenom selve
eierskapsforholdet. Fares i egne saker til faginstans.)
Avlevering av arkiver - Virksomhet, type arkiv Sakarkiv - - - 068 Arkivdepot
1 - Plan og budsjett
15 — Budsjett
@konomiplan - arstall — arstall. Budsjett arstall Sakarkiv - - - 150 Felles
Maneds- og tertialrapporter — Kommunenavn Sakarkiv - - - 150 Felles
2 - Regnskap og finansforvaltning
24 — @konomiformidling
Kommunal bostgtte - Fornavn Etternavn Sakarkiv U |813/8131 |- 243 Tilskuddsformidling
Bostatte - Klage nr. termin arstall - Fornavn Etternavn Sakarkiv U |813/8131 |- 243 Tilskuddsformidling
25 - Finansforvaltning for gvrig
| Startlan - Fornavn Etternavn | Sakarkiv U [813/8131 |- | 252 Utlan
27 — Erstatninger
| Rettferdsvederlag - Fornavn Etternavn | Sakarkiv U [813/8131 |- | 273 Billighetserstatning
4 - Personalpolitikk, forvaltning
44 - Arbeidsmiljag, hms
| AMU — Navn pa enhet | Sakarkiv - |- | - | 440 Felles

Side2av 6 Saksnavn, koder og arkivdeler Drammen, Svelvik og Nedre Eiker - Heidi Helgesen - 01.01.2019 Side2av 6




HMS — Navn pa enhet Sakarkiv - - - 440 Felles

Smaskader ansatte arstall Sakarkiv U |813/8131 |- 447 Skademelding, oversikt
Smaskader barn - Navn pa barnehage Sakarkiv U |8§13/8131 |- 447 Skademelding, oversikt
Smaskader elever - Navn pa skole Sakarkiv U |813/8131 |- 447 Skademelding, oversikt
45 — Velferd

Velferd Sakarkiv - - - 450 Felles

Kantinedrift Radhuset Sakarkiv - - - 451 Kantinedrift
Erkjentlighetsgaver arstall Sakarkiv U |813/8131 |- 455 Paskjennelse

5 - Legnn, godtgjering, trygd og pensjon

51 - Forhandlinger

Strategikonferanse arstall Sakarkiv - - - 512 Tarifforhandlinger
Lokale Ignnsforhandlinger arstall — beskrivelse Sakarkiv - - - 515 Lokale drgftinger

6 - Eiendoms- og materiellforvaltning

Anmeldelser / skadeverk pa kommunal eiendom — Navn pa enhet Sakarkiv U |813/8131 |- 600 Felles
(@vrige anmeldelser fgres pa fagklasse med tilleggskode & 03 (en sak
pr. anmeldelse)

Anskaffelse — Navn pa vare/tjeneste/prosjekt Sakarkiv - - - 601 Innkjgpsordning
Rammeavtale innkjgp - Navn pa vare/tjeneste Sakarkiv - - - 601 Innkjgpsordning
61 - Eiendomsforvaltning

Seknad om bruk av kommunale arealer - Formal Sakarkiv - - - 611 Grunneiendommer

Veiforening — Navn pa vei

Sakarkiv - - - 611 Grunneiendommer
Utleieobjekt - Adresse, Poststed Sakarkiv U |813/8131 |- 613 Bolighygg og leiligheter
Navn pa lokale/sted — Beskrivelse Sakarkiv - - - 614 Bygg/lokaler
Leide lokaler - Adresse, Poststed Sakarkiv - - 614 Bygg/lokaler
63 - Data- og kontorteknisk utstyr
Leie- og serviceavtale kopimaskin — Navn pa enhet - Beskrivelse av Sakarkiv - - - 632 Felles
avtale
Programvare / lisenser — Navn pa enhet (Anskaffelser over 100 000,- Sakarkiv - - - 637 Teknisk inventar
skal i Mercell)
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65 - Transportmateriell, maskiner og lignende
Leasing av biler — Navn pa enhet Sakarkiv - - - 651 Rullende
- - - transportmateriell

A - Opplering (de enkelte omradene)
Al - Barnehage

| Tilsyn — Navn pa enhet | Sakarkiv - |- | - | A10 &58 Felles+Tilsyn |
A4 — Videregaende skole
| Fortrinn til videreg&ende skole - Skole&r | Sakarkiv - |- | - | A40 Felles |

F - Sosial- og omsorgstjenester

| Ledsagerbevis - Fornavn Etternavn | Sakarkiv U [813/8131 |- | FOO Avlastningstiltak |
F1 - Allmenne hjelpeordninger
Kommunal bolig - Fornavn Etternavn Leietaker U |813/8131 |Fadselsnummer | F17 Sosiale boligtiltak

G - Helsetjenester

Klage pa tjeneste / vedtak. Fornavn Etternavn, Fgdselsdato Sakarkiv U |[813/8131 |- G00 &02
K -
Gbnr — Adresse — Poststed - Sanering av oljetank. Eiendom - - Gnr/Bnr K24

M - Vann, avlgp, renovasjon, brann- og feietjeneste
M1 - Vannforsyning

| Gbnr - Adresse — Poststed - Vannmalertest | Eiendom - |- | Gnr/Bnr | M18 Vannméling |
M2 - Vannledningsnett
| Gbnr — Adresse — Poststed - Vannlekkasje | Eiendom - |- | Gnr/Bnr | M24 Vannlekkasje \
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N - Samferdsel og kommunikasjon

Kollektivtrafikk - Seknad om BRA-midler - Linje xx - Fase x - Arstall | Sakarkiv - - NOO Felles
Navn pa gate - sgker - luftnett Sakarkiv - - N64 Elektronisk
kommunikasjonsnett
Q - Samferdselsanlegg og terminaler
| Navn pd gate — Poststed - Vintervedlikehold | Sakarkiv - |- | Q03 Vinterarbeid
Q1 - Veier
Navn pa gate — Poststed - Vedlikehold av vei Sakarkiv - - Q10 Felles
Navn pa gate — Poststed - Beskrivelse av sak
Sakarkiv - - Q10 Felles
Q2 - Anlegg for gaende, syklende
Navn pa gate — Poststed — Gangfelt Sakarkiv - - Q20 Felles
Navn pa gate — Poststed — Gangvei Sakarkiv - - Q21 Gang- og sykkelvei
Q5 - Parkering
Ileggelsesnummer — Parkeringsklage Sakarkiv U |813/8131 Q50 &05
Parkeringstillatelse for forflytningshemmede - Fornavn Etternavn Sakarkiv U |813/8131 Q50 &70 Felles+Funksjonsh.
Navn pa gate — Poststed - Parkering Sakarkiv - - Q50 Felles
Q8 - Trafikkregulering, -sikkerhet
Navn pa gate — Poststed - Trafikksikkerhet Sakarkiv - - Q80 Felles
Navn pa gate — Poststed - Fartsbegrensning Sakarkiv - - Q81 Fartsbegrensning
Navn pa gate — Poststed - Signalanlegg Sakarkiv - - Q82 Signalsystem
Navn pa gate — Poststed - Skilting Sakarkiv - - Q84 Skilting
U - Neeringsliv og produksjon
U6 - Varehandel, hotell, restaurant, reiseliv
Enkeltsaker bevilling:
Salgsbevilling - Navn pa bedrift — Navn pa omsetningssted Sakarkiv - - U62 Detaljhandel
Serveringsbevilling — Navn pa bedrift — Navn pa omsetningssted Sakarkiv - - U62 Detaljhandel
Ambulerende skjenkebevilling — Navn pa bedrift — Navn pa Sakarkiv - - U63 Hotell/restaurantdrift
omsetningssted
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Skjenkebevilling - Navn pa bedrift - navn pa omsetningssted Sakarkiv - - - U63 Hotell/restaurantdrift
Serverings- og skjenkebevilling - Navn pa bedrift - Navn pa Sakarkiv U62 Detaljhandel
omsetningssted (Drammen har eget skjema)
Enkeltsaker sanksjoner/tilsyn:
Tobakkstilsyn dato — Salgssted — rettighetshaver — adresse Sakarkiv - - - U60 Detaljhandel
Sanksjon etter alkoholkontroll dato — Navn pa bedrift — Navn pa Sakarkiv - - - U60 Detaljhandel
omsetningssted
Samlesaker per ar:
Alkoholkontroll — arstall Sakarkiv - - - U60 Detaljhandel
Tobakkstilsyn - arstall Sakarkiv - - - U60 Detaljhandel
Bevillingsgebyr skjenking — arstall Sakarkiv - - - 203
Bevillingsgebyr salg - arstall Sakarkiv - - - 203
Alkoholprever / etablererpraver Sakarkiv - - - U60 Felles
V — Landbruk
Landbruk — avlingssvikt Sakarkiv - - - V16 Felles
Jordskiftesak nr. saksnummer — steds-/veinavn Sakarkiv - - - V64
X — Spesielle samfunnsoppgaver

| TV-aksjonen &rstall - Navn pé aksjonen | Sakarkiv - |- | - | X03 Aksjon, tiltak
X2 - Beredeskap

| Beredskap - tittel | Sakarkiv - |- | - | X20 Beredskap
Annet

[ Haring» — tittel | Sakarkiv - |- - | Fagklasse &13
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