LINDESNES KOMMUNE

Helse- og omsorgsetaten

Postrutiner for helsestasjonen

Post til helsestasjonen blir hentet daglig i postboksen av arkivtjenesten og lagt i posthyllen til
helsestasjonen.

Den innkomne posten blir hentet av en helsesgster og apnet. Dokumentene stemples med dagens
dato og fordeles til aktuell helses@ster som har dette barnet. Helsesgster tar og registrerer det
innkomne brevet i Winmed pa riktig barn.

Dokument som kommer via elektronisk meldingsutveksling blir registrert i barnets mappe og skrevet
ut. Det innkomne papirdokumentet blir sa arkivert i barnets papirmappe.

Winmed er ikke et elektronisk arkiv og dokumentene blir derfor arkivert pa papir.

Postadresse: Postboks 183, 4524 Lindesnes E-post: postmottak@lindesnes.kommune.no TIf.:
Besgksadresse: Bankgiro: 3138.07.00029 Fax:

Internettadr.: www.lindesnes.kommune.no Org.nr.: 964 966 664



