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	Interkommunalt arkiv Trøndelag Iks



KLIENTMAPPER VED SOSIALKONTOR – BEVARING OG KASSASJON 

· Søknad om sosial hjelp til livsopphold og andre økonomiske ytelser – kassasjon etter 4 år

· Tilvisninger, saldokort – kassasjon etter 2 år når utbetaling er dokumentert i vedlegg i kommuneregnskapet

· Søknad om lån eller garanti – kassasjon 4 år etter at lånet er innfridd

· Gjelsrådgiving – kassasjon 4 år etter gjeldsordningsperiode

· Sosial rapport (besøk i hjemmet) – bevaring

· Sak om behandling for rusmisbruk – bevaring

· Sak om samlivsproblem – bevaring

· Søknad om fosterhjemsgodkjenning, innvilgede søknader – bevaring 

· Søknad om fosterhjemsgodkjenning, avslåtte søknader – kassasjon etter 4 år

· Søknad om fosterhjemsgodkjenning for adopsjon, innvilgede søknader – bevaring (avslåtte – kassasjon etter 4 år)

· Sak om hjemstedsrett – bevaring

· Klientjournal om klientforhold – bevares 

· Klientjournal om økonomiske forhold – kassasjon etter 4 år

Det er verdt å merke seg at kassasjon etter 4 år ikke betyr fire år fra nedtegning/registrering, det er 4 år etter at dokumentet er gått ut av administrativ bruk. 

Når det gjelder lån er det viktig å vente i 4 år etter at lån, gjeld er innfridd før en kasserer.
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